Heliani

Specjalista/ka ds. Ptac

Miejsce pracy: Szczecin

O Firmie: W Beliani wierzymy, ze szczescie jest w zasiegu reki. Dlatego
oferujemy naszym Klientom szeroki wybér designerskich mebli do wnetrz i
ogrodéw w najlepszych cenach. Dziatamy na 19 rynkach, stale poszerzajgc zasieg
i budujac silng pozycje na arenie miedzynarodowe;.

Nasze motto "Delivering Happiness", i to cos wiecej niz pusty slogan. To filozofia,
ktéra przyswieca nam na kazdym kroku w codziennej pracy. Dbamy o szczescie
naszych Klientow i spetnienie naszych Pracownikow.

Beliani to przede wszystkim zgrana druzyna. Ponad 600 przyjaznych i
utalentowanych oséb kazdego dnia staje przed nowymi wyzwaniami, dzieli sie
wiedzg i wspdlnie dazy do celu.

Jesli nie zwalniasz tempa, nie masz dos¢ nowych wyzwan i nie znosisz nudy-
dotgcz do nas juz dzis i stan sie czescig przysztosci na rynku e-commerce!



Opis stanowiska:

e Przygotowywanie, naliczanie i weryfikacje wynagrodzen dla pracownikéw
zatrudnionych na podstawie umow o prace oraz umow cywilnoprawnych
(Comarch ERP Optima)

e Sporzgdzanie miesiecznych i rocznych deklaracji rozliczeniowych ZUS oraz
PIT,

e Obstugiwanie PPK

e Prowadzenie korespondencji z komornikami

e Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu

e Udzielanie informacji pracownikom w sprawach z obszaru kadrowego i
ptacowego

e Wspodtprace z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami

Wymagania:

e Minimum roczne doswiadczenie w samodzielnej obstudze
kadrowo-ptacowej - wymaog konieczny

e Znajomosc regulacji prawnych z zakresu prawa pracy, ubezpieczen
spotecznych podatku dochodowego od 0séb fizycznych, pracowniczych
planéw kapitatowych

e Umiejetnos¢ obstugi programu Ptatnik oraz Optima

e Znajomosc jezyka angielskiego dodatkowym atutem

Oferujemy:

e Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w dynamicznie rozwijajgcej sig
firmie o zasiegu globalnym,

e Prace w miedzynarodowym srodowisku w biurze w centrum Szczecina,

e Atrakcyjne wynagrodzenie,

e Elastyczny czas pracy,

e Mozliwosc rozwoju i wykorzystania wiasnego potencjatu,

e Prywatng opieke medyczng,

e Pakiet sportowy,

e Korzystne rabaty dla pracownikéw za zakup mebli z naszego asortymentu



